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ENREGISTREMENT
L’enregistrement : principes Commentaires pour un bon usage
Dans un système qualité, la traçabilité est une des 
composantes clefs pour garantir une surveillance des 
pratiques et permettre leur amélioration continue.

L’enregistrement est un document qui permet de 
conserver des données en lien avec les activités. Les 
données renseignées peuvent avoir plusieurs fonctions :
l Permettre le suivi dans le temps d’éléments essentiels 

au bon fonctionnement de l’officine,
l Vérifier la réalisation effective de certaines tâches,
l Permettre le relevé des incidents,
l Conserver un historique des activités,
l Servir de preuves pour répondre à des exigences 

réglementaires.

ENREGISTREMENT

Moyens Nécessaires au 
Fonctionnement de l’Officine
Version 2.01 – Novembre 2019

E11. REGISTRE DE RECENSEMENT DES PRODUITS À RISQUE DE PÉREMPTION

Finalité :
Le présent document sert à prévenir les péremptions au sein de l’officine, il permet :
l De recenser les produits et leur mois de péremption,
l De retirer chaque mois les produits qui vont périmer,
l D’identifier les produits susceptibles de périmer à moyen terme (3 à 6 mois) et 

d’engager éventuellement des actions pour les écouler avant leur péremption,
l De tracer le retrait effectif des périmés.
Chaque année un nouveau registre est édité.

Utilisation
Nom du produit : indiquer le nom du produit

Emplacement Concerné : indiquer la ou les zone(s) de l’officine où le produit est 
stocké

Quantité : indiquer la quantité de produits arrivant à péremption à l’échéance au 
moment du recensement (à défaut d’une indication chiffrée on pourra recourir à 
l’indication "faible" (moins de 5 unités) ou "élevée" (5 unités ou  +))

Retrait : indiquer le nombre d’unités retirées (noter 0 si produit antérieurement 
écoulé)
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1. Recensement 2. Suivi

Nom du produit Rayon(s) 
Concerné(s) Quantité Quantité Date de Retrait
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