
Pharmacie :

ENREGISTREMENT

Moyens Nécessaires au 
Fonctionnement de l’Officine
Version 2.01 – Novembre 2019

E12. PLANNING DES INVENTAIRES TOURNANTS

Secteur de l’Officine Zone Géographique Référent Date Prévue Date Effective



ENREGISTREMENT
L’enregistrement : principes Commentaires pour un bon usage

Pharmacie :

Dans un système qualité, la traçabilité est une des 
composantes clefs pour garantir une surveillance des 
pratiques et permettre leur amélioration continue.

L’enregistrement est un document qui permet de 
conserver des données en lien avec les activités. Les 
données renseignées peuvent avoir plusieurs fonctions :
l Permettre le suivi dans le temps d’éléments essentiels 

au bon fonctionnement de l’officine,
l Vérifier la réalisation effective de certaines tâches,
l Permettre le relevé des incidents,
l Conserver un historique des activités,
l Servir de preuve pour répondre à des exigences 

réglementaires.
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Finalité :
Le présent document sert à planifier l’inventaire des différentes zones de stockage 
de l’officine. Il permet également d’assurer le suivi de la bonne réalisation des 
inventaires aux dates planifiées.

Pour être efficace les inventaires doivent :
l Être réalisés à date constante et régulièrement (par exemple une fois tous les 6 

mois / ou avant un RDV fournisseur),
l S’appuyer sur un découpage précis et connu des différentes zones de stockage,
l Faire l’objet d’un compte rendu des écarts relevés,
l Faire l’objet d’une traçabilité de la mise en œuvre.

Secteur de l’Officine Zone 
Géographique Référent Date Prévue Date 

Effective

Réserve Générique R1 Vincent Janvier 2020 3 janvier 
2020

Médicaments en Libre Accès G2 Emilie Février 2020 5 février 
2020

Gondole Bébé GT Chloé Mars 2020


