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L’enregistrement : principes

Commentaires pour un bon usage

Dans un systéme qualité la tracabilité est une des
composantes clefs pour garantir une surveillance des
pratiques et permettre 'amélioration continue.

L’enregistrement est un document qui permet de conserver
des données en lien avec les activités. Les données
renseignées peuvent avoir plusieurs fonctions :

® Permettre le suivi dans le temps d’éléments essentiels
au bon fonctionnement de I'officine,

Vérifier la réalisation effective de certaines taches,
Permettre le relevé des incidents,

Conserver un historique des activités,

Servir de preuves pour répondre a des exigences
réglementaires.
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Finalité :

® | e tableau de suivi du matériel loué sert a faciliter le suivi du dispositif médical (ou
matériel médical) loué afin d'anticiper, notamment, la fin de la location d'un matériel
donné.

® A chaque fois qu'un dispositif médical est loué (matériel sortant) il convient de
l'inscrire dans le fichier et de compléter les informations permettant d'identifier le nom
du patient a qui celui-ci a été loué. A la fin de la location les informations sur le retour
du dispositif médical (matériel entrant) doivent elles aussi étre complétes.

® Ce fichier est complémentaire de I'enregistrement "E.10 Fiche de vie du matériel de
location" destiné a tracer I'historique des locations et des maintenances pour chaque
dispositif médical.

Remplissage :

® Pour compléter la colonne "Date(s) de relance du patient” il est recommandé de
compléter une ligne par relance.




